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OBJETIVO ;
SOLICITAR

SOLICITAR* AL SOLICITAR* AL
SERVICIO DE SERVICIO DE

¥,

* Es posible que se tenga acceso auténomo (A |


https://soporte.comillas.edu/servicedesk/customer/portal/57/create/667
https://soporte.comillas.edu/servicedesk/customer/portal/10/create/379

OBJETIVO
#WEBINAR

« Nombre de sesion

saber «%6 COMILLAS
en MIKT-STIC &*

[ ear | icabe | cws |
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INICIO

Lz inscripeidn ha finalizado.

#ComillasNoPara: Orientaciones y F—

aplicaciones practicas con Collaborate
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O n e n te s £l abiefivo de este encusniro es dar pautas y orientaciones fcnico-pedagégicas a los profesores que quisran usar la
heramients Blackboard Collsborate para impartir videosesiones de clase de manera sincrana con sus alumnos o bien para grabar y comparirias con ellos de manera asincrona.
£l contenido del webinar es eminentemente priclico, por lo que se dar una serie de recomendaciones basicas de uso con Collsborsfe, y se moslrarin ofras funcionalidades para
dinamizar las sesiones con alumnos.

0 Configurar una sesion de videoconferencia
© Recomendaciones basicas

o Otras funcionalidades
o Breakout Rooms: uso de salas colaborativas

Comgarsor

* Programa

X}

adjuntos

°* Foto



OBJETIVO Publicar enlace* de

*Desde la web de administracion de , a todos los inscritos o registrados mandarles:

*Opcion 1: cada vez que se registra alguien, se manda un
con la URL de la sesion del webinar que nos ha dado el STIC.

I I *Opcion 2: una vez cerrado el registro, mandar un
S !«T=[ Ss con la URL de la sesion del webinar que nos ha dado el STIC.

*Opcion 3: en cualquiera de los momentos, publicar en la URL de la
sesion del webinar que nos ha dado el STIC.

*Desde el u otras

*Opcidn 4: en cualquiera de los momentos, mandar un email a los
con la URL de la sesion del webinar que nos ha dado el STIC.

o o

*Opcidn 5: en cualquiera de los momentos, publicar en una
la URL de la sesion del webinar que nos ha dado el STIC.

*Por norma general, cualquiera que le llegue, tenga o consiga el enlace podra entrar en la sesidn. Ver al final modos de compartir.



OBJETIVO

Probar

*Unos dias y horas hacer una prueba de todo.

*Entreen la de la sesion que le ha facilitado el
STIC o en una de simulacion.

é todo lo que viene en esta guia.




Iniciar

* Iniciar unos delinicio...
* Los moderadores y ponentes deben entrar 15
minutos antes para probar también

Prueba de audio (1 de 2)

iQueremos escucharie! Diga algo,
&Ve la barra de audio moviéndose cuando habla?

Entre en la que le ha facilitado el STIC

¢ I S ——

* Hacerlas de audio y video pertinentes.

« Siun presentador o moderador entra como invitado,

Prueba de video (2 de 2)

fSonrial No se preocupe, nadie puede verle ain
(Pusde ver su rostro?

©
lT%g,o" ©)]

presentaciones antes

(c E ) « Ojosilos todo el que entra
4 con cualquier rol escuchay ve

A * Ir poniendo diapositivas de avisos y presentacion.
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H#WEBINAR .?D la Sesion Webinar 9;'%}5; e

Chat participantes comparte configura
Desde la esquina inferior derecha, abrimos el men( de Collaborate, desde el que tenemos acceso al chat [A),
los asistentes (B), compartir contenido (C) (archivos, pantalla) y configuracion (D) (audio, video, notificaciones)

Chat

Abrir panel de Collaborate

Encuentre a alguien con quien chatear

< ® -

sl #
Wl -
(-
S
iNUEVO chat privado!
Conozca cdmo funclona.

lniciar tutoria




OBJETIVO

AL INICIO

A




TIC de una VIDEOCONFERENCIA

Necesitas un dispositivo con conexiéon a

R

Dispositivo con

@ w 1§




X
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TIC de una VIDEOCONFERENCIA

todas las aplicaciones que no sean necesarias y que
puedan estar consumiendo recursos o compartiendo los mismos.

Comprobar que el (se recomienda Chrome) no tienen
ninguna restriccion con los dispositivos de audio/video. Esto se
configura en el mismo navegador.

el dispositivo y el router, como ultima opcion si todo lo
anterior no funciona.



g
4

m 2¢ @ tem

basicas de una VIDEOCONFERENCIA

1. Lo primero al conectar sera , Ya sea escribiendo en el chat
(mensajeria instantanea mejor) o hablando por el micro (alternativamente).

2. Te recomendamos a continuacion poner el micréfono en (cerrado) para no
crear ruido de fondo entre todos los asistentes, y abrirlo solo cuando deba participar
en la conversacion, o usar alternativamente el chat y esperar la contestacion o turno
del moderador.

3. Si tiene web, también puede elegir activarla o desactivarla a su gusto o
necesidad. Incluso si tiene poco ancho de banda, mejor tenerla desactivada.

4. Siga las de conducta y participacion habituales o que el moderador estime.

5. Usa un entorno, sitio y atuendo con la videoconferencia.



de una VIDEOCONFERENCIA

consentimientos
Informar

AVISOS LEGALES: DATOS PERSONALES Y
PROPIEDAD INTELECTUAL EN LAS TIC

1) Al activar su cdmara y su micréfono, y al escribir en los chats y
foros, acepta el tratamiento de los datos personales relativos a su
imagen, su voz y sus conversaciones dentro de la herramienta.

2) Queda prohibido subir contenidos que vulneren los derechos de
propiedad intelectual de terceros.

IMPORTANTE: antes de continuar, lea los avisos sobre derechos y
obligaciones legales de uso de la imagen y respeto de la propiedad

intelectual en las TIC en www.comillas.edu/cumplimiento-online



http://www.comillas.edu/cumplimiento-online

OBJETIVO
#WEBINAR

e Todos
macOS
Recomendado

D pantalla o presentacion

procedimiento

Compartir
archivos

Como

presentaciones

Windows

aplicacion/pantalla

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

22¢ COMILLAS
o
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Compartir contenido

Contenido primario

@ Compartir pizarra en blanco

Compartir aplicacion/pantalla
Usted estd compartiendo una aplicacion

Contenido secundario

mﬂ Sondeos

ceo

@; Temporizador

Interactuar

58,& Grupos de trabajo

(
0 {, B

\
!
!




HWEBINAR Grabar -/ /= J11lf

Desde la esquina superior izquierda, abrimos el mend de la sesion para Iniciar la grabacion para que
posteriormente los alumnos gue no hayan podido asistir puedan verla en diferido

[©3] Iniciar grabacion

Abrir menua de la sesion

|§_| Informar un problema

@ Informarme acerca de Collaborate (=)

@ Ayuda de Blackboard Collaborate

lii:} Politica de privacidad




OBJETIVO

Publicar la grabacion

%
@
P
Ak

*Una vez grabada la sesion, el STIC le facilitara el de
la grabacion.

*La grabacion incluye las conversaciones de y la
posibilidad de el video completo.
*Tenga en cuenta la la grabacién que

le explicamos en la siguiente diapositiva.

*Respete y recuerde en todo momento a la hora de
compartir las publicadas
en www.comillas.edu/cumplimiento-online



http://www.comillas.edu/cumplimiento-online

Compartir dando
Permisos

|

Elegimos a cada persona

a la que le queremos dar permisos
(de lectura o escritura; para siempre o con caducidad)

Segtn lo configuremos

g
>

@
ah
o

)e

Les llega un email o cita dandoles el acceso

@
ah

Cada uno accede con sus credenciales distintas,
cada uno con su cuenta/email
sobre la que se le ha dado el permiso previo

COMO COMPARTIR

Compartir generando
una URL-link-enlace

/ Generamos una url-link-enlace;
cualquiera que tenga ese link tiene acceso
(de lectura o escritura; para siempre o con caducidad)
Segun lo configuremos

Copiamos y pegamos el link en el canal
gue queramos usar para comunicar el acceso

® 060 0O
ah ch ab b
% % % %

Cualquiera que tenga el link tiene acceso; si el link se
reenvia a otros, esos otros tienen acceso
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