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Consideraciones Iniciales

Este guia muestra de manera reducida el uso de la herramienta de Planificacién Docente.

Para cada profesor, la herramienta mostrara los créditos impartidos y su adecuacién al limite inferior y
superior del modelo de gestion vigente, pudiendo alterar su carga dependiendo de la prevision del
préximo curso académico.

Esta informacion es vdlida Unicamente a efectos de planificacidn, solamente pasard a ser una
informacidn oficial, en el momento en que el Vicerrectorado de Investigacion y Profesorado dé el visto
bueno y acto seguido la planificacion se traspase al sistema de iPDI, con estado “APROBADA”. A partir
de ese momento, todas las modificaciones deberan realizarse/proponerse con el sistema iPDI.

El acceso a la herramienta se hard desde la Intranet, dentro de la caja de “gestion”

Planificacion Docente

Se recuerda que cada entidad (Facultad/Departamento/Area) es responsable de realizar la
planificacion docente (independientemente del centro en el que se imparta la misma) de los profesores
que estén adscritos a dicha entidad.

Del mismo modo sera responsable de gestionar los grupos de clase de las asignaturas que organiza
dicha entidad.
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Antes de comenzar, es necesario sefialar que este sistema facilita la actividad de planificar docencia
desde dos puntos de vista: “Profesores” y “Grupos de Clase”.

Para elegir uno de los puntos de vista, desde el punto de menu “Carga Docente e investigacion”
(entrada predeterminada a la herramienta) seleccionar la entidad para la que se quiere ver/editar la
carga docente.

Tendremos dos puntos de vista:

Carga Docente e Investigacién Gestién de Grupos de Clase

Carga docente de la entidad: Desde |2 perspectiva de:

v 1‘ O Profesores adscritos a la entidad seleccionada y dependientes

Escuela Técnica Superior de Ingenieria (ICAl)

2‘ Grupos de clase de las asignaturas organizadas por la entidad seleccionada y dependientes ‘

1. Opcion “Profesores”: Cargard la lista de los profesores adscritos a la entidad seleccionada y
dependientes. Entrando en el detalle de sus profesores, se podra cambiar determinados valores
sobre la dedicacidn, gestidn, investigacion, docencia (anadir, editar, eliminar) o actividades de
gestion flexible (afiadir, editar, eliminar)

2. Opcidn “Grupos de Clase”: Cargara la lista de grupos de clase! en una asignatura organizada por

la entidad seleccionada y dependientes. En este caso solamente podremos asignar, editar o
eliminar la docencia de dicho grupo de clase.

Para asignar una docencia mas al profesor o al grupo
de clase seleccionado.

Para asignar una docencia mas, se debe hacer clic en el botén:

‘ & Aradir Docencia

° ~ en el caso de trabajar desde la vista “Profesores”, previamente se ha

debido seleccionar el profesor haciendo clic en el nombre del mismo o en el icono: ©
y asi acceder a su detalle encontrandose entre la informacién la docencia.

‘ i Afiadir Docencia ‘

. en el caso de trabajar desde la vista “Grupos de clase”,

previamente se ha debido acceder sobre el grupo/subgrupo! de clase con el icono: ©
o nombre de grupo/subgrupo.

Un grupo de clase es un conjunto de alumnos que asisten fisicamente a la misma clase o aula. Una asignatura puede tener varios grupos
de clase. Por tanto, una clase podrd tener alumnos de distintos programas. Un grupo siempre contiene, al menos, un subgrupo.
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Esta accion abrira una ventana emergente, que podra ser un buscador de clases desde la vista
de “Profesores”, o un buscador de profesores si se accede desde la vista “Grupos de clase”.

Afadir Docencia
Buscar asignatura
\dentificador  Asignatura Grupo de clase Cuatrimiestre Departamento Asignatura  Materia Programa Créditos
E000005810  Mecanica de Fluidos GITI-2-A [P1 Hidro 1] Sem. 2 Departamento de Ingenieria  Mecanica de Fluidos (id:618) Grado en Ingenieriz en Tecnalogias Industrizles GITI 6.0
Mecénica 15 —
E000005810  Mecanica de Fluidos GITI-2-F [P3 Epanet] Sem.2 Departamento de Ingenieria  Mecinica de Fluidos (id:618) Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales GITI 6.0
Mecanica 15 —
E000005810  Mecénica de Fluidos GITI-2-G [P1 Hidre 1] Sem. 2 Departamento de Ingenieria  Mecanica de Fluidos (idi618) Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales GITI 6.0
Mecénica 15 B
000005810  Mecanica de Fiuidos GITI-2-F [P2 Fluent] Sem. 2 Departamento de Ingenieria  Mecanica de Fluidos (id:518) Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales GITl 6.0 Seleccionar
Mecénica 15 B
E000005810  Mecanica de Fluidos GITI-2-A [P2 Fluent] Sem. 2 Departamento de Ingenieria  Mecanica de Fluidos (id:618) Grado en Ingenieriz en Tecnalogias Industrizles GITI 6.0
Mecinica 15 —
E000005810  Mecénica de Fluidos GITI-2-C [P4 Hidro II] Sem. 2 Departamento de Ingenieria  Mecénica de Fluidos (id:618) Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales GITI 6.0
cani 15 elecc
E000005810  Mecanica de Fluidos GITI-2-E [P3 Epanet] Sem. 2 Departamento de Ingenieria  Mecanica de Fluidos (id:618) Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales GITI 6.0
15 R
E000005810  Mecanica de Fluidos GITI-2-G [P3 Epanet] Sem.2 Departamento de Ingenieria  Mecanica de Fluidos (id:618) Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales GITI 6.0
Mecénica 15 B
E00005810  Mecanica de Fiuidos GITI-2-B [T] Sem. 2 Departamento de Ingenieria  Mecanica de Fluidos (id:618) Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales GITI 6.0 seleccionar
Mecinica 1 —

Una vez se realiza la busqueda del profesor o de la asignatura, en el ejemplo “mecdnica de
fluidos”, se hara clic en el botén “Seleccionar”. Esta accién Cerrara la ventana emergente y se
volvera a mostrar la pantalla de origen, bien “Profesores” o bien la de “Grupos de clase” en el
estado en que se abandond, pero con una docencia mas, la que se le acaba de asignar su carga
en créditos (en caso de coordinaciones o direcciones se indicardn alumnos o trabajos
respectivamente) y completar la informacion relacionada.

v 5 c v
Nivel de Investigacién Observaciones
Sin categoria v
Profesor planificado sl 100% & efectos de remuneradién adiciona
& ARadir Docencia
Asignatura Cuatrimiestre Grupo de clase Créditos. Fecha Inicio Fecha Fin Creditos asignados Medalidad
L - 1 =] 4 =] icial v a |
=] o - a8

o0 de actividad - v - Seleccione tipe de actividad antes - v

Mo hay actividades asignadas.
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Seguidamente para guardar los cambios se hara clic en el botén SSSB si no es asi, se

hace clicen el botén | x|

Para eliminar docencia asignada.

Para eliminar una docencia asignada se hard clic en el icono , y se eliminara de la pantalla.
Para guardar los cambios se hara clic en el boton INEEEZNN

& Afiadir Docencia

Asignatura Cuatrimiestre Grupo de clase Créditos  Fecha Inicio Fecha Fin Créditos asignados Modalidad
Sustainable Transition Strategies +0C Sem. 2 MEET/MII+MEET-2 45 16/01/2024 e 24052024 3 Méster Oficial "
Mecnica de Fluidos Sem. 2 GITI-2-G [P1 Hidro 1] 6 16/01/2024 =] 24/05/2024

! Docenciss pengientes o aligacion

5 Grado v

Gestionar los grupos de clase de una determinada

asignatura.

Para acceder a la pantalla de “Gestion de grupos de clase”, tendremos varios accesos, el mas
directo es haciendo clic en la pestaiia la vista “Gestion de grupos de clase”. Aparecera un listado
desplegable de asignaturas organizadas por la entidad seleccionada y dependientes:

Buscar:
" e 229 siemen
Identificador Nombee Tipe Departaments Organizsdor Créditos Asignatura Materia Programa.

e

©  E0moran Nsching Leaming I +0C Obdgatoria partaments de Organizaci o Optativa Complsmentaria: Maching Laarring Il -0c

o0  Esouonsen Tecnclogias de procesamiento Big Data +0C Obigatoria Departamento de Telematica y o Teenologias e prosessmiento Big Data

Computacion

o  mooman, Obigatoria (Grado) Departamento de Orgenizactn Industrisl o

© oo Obigateria o

o ooz Obigataris [Gead) o Sisternas Blectidrucos

o Obligatoria (Grado o Métodos Numédicos

0 E012100 Obigataria o
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Desde “Profesores”, se accedera a partir del listado de docencias asignadas, haciendo clic en el
nombre de la asignatura. Esta vez en lugar de aparecer un listado, aparecera la asignatura sobre
la que hemos pulsado.

Asignatura Cuatrimiestre Grupo de clase Créditos Fecha Inicio Fecha Fin Créditos asignados Modalidad

Potencia y Energia Sem.2 GITT-4-A / GITT+BA-4 [T] 45 16/01/2024 =] 24/05/2024 ] 3 Grado ~

Elactrénica Sem. 2 GITI-2-C [P3] 75 16/01/2024 =l 24/05/2024 =l 3 Grado - ‘ a ‘

Potencia y Energia Sem.2 GITT-4-A / GITT+BA-4 [P2] 45 16/01/2024 =] 24/05/2024 ] 15 Grado v

! Docancias pendiences de validacidn

x Cancelar ‘ B Guardar

l

Mostrando de 13 1 de 1 elementos (fiitrado de 229 elementos totales)

* Identificador Nombre Tipo Departamento Organizador Créditos Asignatura Materia Programa
E000007934
e
E000007934 Potencia y Energia Obligatoria (Grado) Departamento de Electronica, Automitica y Potenciay Energia Grado en Ingenieria en Tecnologias de
o
Comunicaciones Telecomunicacion
) Nombre Semestre Idioma Créditos Créditos Asignados N° Subgrupos Accién
© Versubgrupos GITT-4-A / GITT+BA-4. Semestre 2 Espaiol o ) N
Nombre Créditos Créditos Asignados Tipo Docencia Accién
T ) o Teoria
@ o Practica
o o Practica
@ Afadir subgrupo a GITT-4-A /
GITT+BA-4

Cabe destacar que si se pulsa sobre una asignatura que pertenece a un departamento
diferente al que estd seleccionado, no aparecerd, ya que no tiene privilegios para crear
nuevos grupos de clase en asignaturas que no organiza.

Para anadir un nuevo grupo de clase.

Para afadir un nuevo grupo de clase se pulsard sobre el nombre de la asignatura o su
identificador, abriendo asi el desplegable de los grupos y subgrupos de la asignatura. Una vez

abierto, se hard clic en el botdn
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Esta accidn abrira una ventana emergente donde se rellenara la informacién para afiadir el

nuevo grupo de clase (Nombre del grupo, semestre, idioma y numero de créditos). Una vez
introducidos los datos, se hara clic en el botdn .

Afiadir grupo

Nombre:

Semestre:

Anual v

Idioma:
Espafiol ~

Créditos:

Para cambiar el nombre, cuatrimestre, idioma o los
créditos de un grupo de clase.

Para editar un grupo de clase para su modificacién, se debera hacer clic en el botén .

e E000007934 Potencia y Energia Obligatoriz (Grado) Departamento de Electrénica, Automatica y o Potencia y Energia
Comunicaciones

-] Nombre Semestre Idioma Créditos Créditos Asignados N° Subgrupos

© Versubgrupos GITT-4-A/ GITT+BA-4 Semestre 2 Espariol o o

Esta accidn abrirda una ventana emergente donde se podran editar los datos del grupo. Es
importante sefialar que el nimero de créditos de un grupo solo se podra modificar si el grupo
de clase en cuestidon solamente tiene un subgrupo.
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Una vez que se realicen los cambios oportunos, para que se hagan efectivos se hara clic en el
botdn si no fuera de la ventana emergente para cerrarla.

Para eliminar un grupo de clase.

Para eliminar un grupo de clase habrd que tener en cuenta que no tenga créditos asignados.
En el caso de tener, sera necesario previamente eliminar su docencia asociada y

posteriormente pulsar en el botén

Asignaciones de actividades de gestion

Dentro del detalle de los profesores encontraremos un apartado de “Actividades” donde se
debe seleccionar en un primer momento por el tipo de actividad y posteriormente por la
actividad que se quiere asignar.

Tipo:

- Seleccione tipo de actividad - v

- Seleccione tipo de actividad -
Actividad Docente

Actividad Gestidn (Flexible)
Actividad Gestidn (Nivel 1,2,3)

elecomun

Titort
Docente NS fechas: 01/00/23 y 24/05/24

Actividad:

- Seleccione actividad - o

- Seleccione actividad -

Coordinacién de Area

Coordinacion de Asignatura

Coordinacion de Grandes Proyectos Competitivos
Coordinacidn de Investigacién
Coordinacion de Titulacion

Coordinador de Catedra

Coordinador de Doctorado

Coordinador de Practicas

Direccién y Coordinacién de Master
Director de Catedra
Director/Coord./Secret./Editor de Revista
Jefe de Laboratorio

Otra Actividad de Gestién

Responsable de Admisiones

Responsable de Promocién

Responsable de Relaciones Internacionales

Inica
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Wi Anadir Actividad
Posteriormente se habilitara la opcién de afadir ~ ydependiendo de la
actividad el sistema mostrara el formulario especifico solicitando los datos necesarios para

gue quede agregado dicho registro al profesor.

Como ejemplo, una coordinacién de asignatura:

Coordinacién de Asignatura

Buscar Buscar
Asignatura

Asignatura
seleccionada

Crédits

reditos 0 Coordinador de asignatura {hasta 6 créditos)
Desde aaaa/mm/dd m
Hasta aaaa/mm;/dd m

Cancelar A Guardar

Al igual que las docencias, existiran las opciones de editar y eliminar actividades.

Validacion de asignaciones por otros departamentos.

El sistema permitira asignar docencia a otros profesores que no estén adscritos a la entidad de la que
el usuario es responsable la carga docente. Esto lanzara un proceso de validacién “en un paso” donde
al director de departamento responsable del profesor asignado le aparecera una advertencia que se le
ha asignado una docencia desde otro departamento y es necesario su aceptacion.
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