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Tienes 2 opciones:
g \),
=8 1. Reunirse mismo con algun contacto.

o=ty 2. Crear una cita de

1101 °
oog 1. Desde el mismo Teams

2. Desde Outlook

: No es necesario que los participantes a los que voy a invitar a la reuniéon de Teams
tengan usuario de Teams o de Microsoft, pueden entrar como invitados sin validarse.
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1.Dirigete a la barra de superior
2. Escribe su O Su para encontrarlo.

Q. Buscar Pedro

Pedro Pérez Celis
' pperez@comillas.edu



https://teams.microsoft.com/
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1.Entra en Teams y pincha en el icono de la barra lateral.

2. Pincha en

< > 4 Busque o escriba un comando Universidad Pontificia ... v £ ‘ O X

@

LTJ Hoy < > Marzo de 2020 (i) Semana

17

3.Después, rellena los datos de la cita ( , etc.).
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1.Entra en Outlook y pincha en el icono de la barra lateral.

2. Pincha en

Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Viste

E ﬁ ﬁi ma—_ E @ Semana + (@J A Crear grupo
F

iy . ) Mes - ) ?-’53 Explorar grupos @ Libreta de direcciones
Nueva Nueva N S Nueva reunion Hoy Siguientes Dia Semana Agregar Compartir

cita reunid mentos ° de 7 dias laboral /] Vista Programacién | calendario v calen

Reunion de Teams Ira (Y Organiza Administrar calendarios Grupos

Hoy \ Marfzana ol lunes

16 - 22 de marzo de 2020 Madrid, Comunidad de Madrid ~ P 10rCj7C . 11¢ /8eC T 1aec/8eC Semana Vv

martes miércoles jueves viernes sabado domingo

5 6 7
11 12 13 14 15

17 18 19 20 21 22

3.Después, rellena los datos de la cita ( , etc.).
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1. Al haber hecho una cita de
calendario y al haber invitado a
contactos, les llegard un

Opciones de pegado:

de la cita.  BBR
2. Alternativamente, cuando estds | Modificar hg
creando la cita o entrando (\ 3 Abir hip=c .

Unirse a reunién de Microsoft Teams |  ©opiar hipervinculo

% Quitar hipervinculo

posteriormente en ella, puedes
que te cred en eI S Basqueda inteligente
cuerpo del mensaje (poniéndote encima y b Traducr

pulsando botdn derecho ratén).
3. Después,
donde desees: Moodle, Whatsapp, etc.
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Quedamos a tu disposicion para dudas y aclaraciones
técnicas de toda esta info en:


https://www.stic.comillas.edu/

