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Poner firma en el correo electrénico

Teniendo la cuenta de correo ya en Office 365 tenemos dos formas de poner la firma: desde nuestro
Outlook o desde la pagina web.
Estos serian los pasos en cada caso (las ventanas pueden diferir dependiendo de la versién que tengamos).

Desde Outlook

Pincha en la pestaiia Archivo arriba a la izquierda:
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Ahora pincha en Opciones:
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Guardar como
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Cuenta de
Office

Opciones

Salir

Dentro de Correo encontraras las Firmas:
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Liegada del mensaje

Cusndo lleguen mensajes nuevos:
I Reprodysir un sonide
[[] Cambiar mpenengineamente o punters del mause

4| Mostrar un icono de sobee en Jo barra de taress
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Mahilitar I vista previa de los mensajes proteqidos pes derechos (puede afectar al rendimienta)

Limpieza de conversaciin

Aceptar Cancelar




Desde el portal de Office365

En caso de no tener el Outlook configurado podemos hacerlo desde el correo Web. Estos serian los pasos:

- Entramosen la intranet y pinchamos en Mi Correo:

- Nos validamos en el portal
- Unavez dentro pinchamos sobre el botdn de Outlook

-

- Pinchamos sobre la rueda dentada de la parte superior derecha y seleccionamos
Opciones.
- Te abre la pagina de opciones y ahi encontraras la firma dentro de Correo, Disefio:

Configuracién de Office 365
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