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1- Iniciar la aplicacion Microsoft Outlook en el equipo. Si es la primera vez que inicia
Outlook, aparecera el asistente para afiadir una cuenta nueva:

-
Agregar nueva cuenta

=)

Configuracién automatica de la cuenta
Haga dic en Siguiente para conectar con el servidor de correo v configurar automaticamente su cuenta.

Su nombre:
Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electrdénico:

Ejemplo: yolanda@contoso. com

Contrasefia:

Repita la contrasena:

Escriba |a contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.

(") Mensajeria de texto (SMS)

() Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

Cancelar

b

¥

Rellene los campos en blanco con su nombre, UPN, contrasefa y haga clic en “Siguiente”

Si Outlook ya fue configurado con otra cuenta o el asistente no aparece de forma
automatica, deberemos iniciarlo a través del icono de “Correo” del panel de control,

haciendo clic en “Cuentas de correo electronico” y en “Nuevo”:

Cuentas de correo electronico

(A Configuracién de correo - Outlook ' - L «
e - o

5 Configurar cuentas de correo electrénico y

S A directorios.

Archivos de datos
Cambiar la configuracion de los archivos que Archivos de datos...

e
' jp 2 Outlook usa para almacenar mensajes de correo
electrénico y documentos.

Perfiles -

electrénico y archivos de datos. Normalmente,

;E Configurar varios perfiles de cuentas de correo Mostrar perfiles...

solo se necesita uno.

Alberto Aguilera, 23
28015 Madrid

Tel +34 91 542 28 00
Fax +34 91 559 65 69

Cerrar I

www.upcomillas.es

Pagina 1



COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

[} Configuracién de la c

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracién.

: Correo electroni

‘| Archivos de datos | Fuentes RsS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios g ¢ [ >

g Nuevo... W reparar. .. W Cambiar... €% Establecer como predeterminado 3 Quitar # &

Nombre Tipo

LS

2- Microsoft Outlook comenzard a configurar de forma automatica su cuenta de
correo electrénico:
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Agregar nueva cuenta u

Biisqueda en linea de la configuracién del servidor...

Configuracién

Configurando opcdiones de servidor de correo electronico. Esta operacién puede tardar varios minutos:

+"  Establecer conexidn de red
Ep Buscar configuracién de servidor
Inidar sesién en el servidor
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INFORMACION Y COMUNICACIONES

3- Cuando el proceso de configuracién automatico acabe, haga
clic en “Finalizar” para terminar de configurar su cuenta de correo electrénico de
Office 365:

r 5
Agregar nueva cuenta @

iFelicidades!

Configuracion

Configurando opciones de servidor de correo electrénico. Esta operacién puede tardar varios minutos:
+"  Establecer conexidn de red
+«"  Buscar configuracidn de servidor

+"  Iniciar sesidn en el servidor

La cuenta de correo electrénico estd configurada correctamente.

|:| Configurar manualmente las opcones del servidor Agregar ofra cuenta...

L4
i

wés |[ Finlizar [ Cancelar ]
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